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Der Sachbericht ist Bestandteil des Verwendungsnachweises und dient unter anderem der Erfolgs- und Wirkungskontrolle des Projektes. Benutzen Sie hierfür bitte das vorliegende Formular. Beantworten Sie die unten stehenden Fragen bitte umfassend, detailliert und in ausformulierten Sätzen. Die einzelnen Antwortfelder dieser Dokumentvorlage lassen sich hierfür beliebig vergrößern. Senden Sie uns bitte ein ausgedrucktes und unterschriebenes Exemplar Ihres Sachberichtes sowie eine digitale Version auf CD oder als E-Mail-Anhang zu. 
	Projektnummer
	

	Projektträger
	

	Projekttitel
	

	Projektlaufzeit
	


	1. Beschreiben Sie Ihr Projekt und dessen Verlauf. Welche Einzelaktivitäten haben während der Vorbereitung, Umsetzung und Nachbereitung stattgefunden?

	

	2. Gab es während des Projektes unerwartete Ereignisse oder Probleme und wie wurde damit umgegangen?

	

	3. Welche Ziele bzw. Absichten haben Sie mit Ihrem Projekt verbunden?  Welche Zielgruppen sollten erreicht werden?

	

	4. Wie wurden die unter 3. beschriebenen Projektziele erreicht, welche wurden nicht oder nur teilweise erreicht und warum nicht? Welche Zielgruppen wurden in welchem Umfang erreicht?

	

	5. Welche Kooperationspartner waren am Projekt beteiligt?

	

	6. Welche Instrumente der Öffentlichkeitsarbeit haben Sie im Rahmen des Projektes eingesetzt? 

	

	7. Wie erfolgreich konnte das Projekt in der Öffentlichkeit wirken? In welchen Medien und in welchem Format ist über das Projekt bisher berichtet worden?

	

	8. Inwiefern kann das Projekt ggf. nachhaltig wirken? Sind Folgeprojekte oder -Maßnahmen geplant?

	

	Meinem Sachbericht habe ich soweit vorhanden Flyer, Plakate, Broschüren, Programme, Presseartikel, Teilnehmerlisten und anderes Material zum  Projekt beigefügt.

	


	Ort, Datum 
Unterschrift


